Na osnovu ¢&lana 36. i 71. Pravila Javne ustanove ,,Sarajevski ratni teatar — SARTR “ Sarajevo
(br: 04-223/16 ) Upravni odbor Javne ustanove ,,Sarajevski ratni teatar — SARTR “ na sjednici
odrzanoj dana 6.10.2022.godine donosi:

PRAVILNIK
o koriStenju sluzbenog kombi vozila
Javne ustanove ,,Sarajevski ratni teatar - SARTR"

DIO PRVI - OPSTE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet Pravilnika)

Ovim Pravilnikom propisuje se koristenje sluzbenog kombi vozila (u daljem tekstu vozilo) u
Javnoj ustanovi ,,Sarajevski ratni teatar — SARTR” (u daljnjem tekstu: Teatar), kao i prava i
obaveze vozata u vezi s koriStenjem te imovine.

Clan 2.
(Definicije pojmova)

(1) Vozilo, u smislu odredbi ovog Pravilnika, jeste kombi u vlasniStvu Javne ustanove
,,Sarajevski ratni teatar — SARTR®.

(2) Vozaé je zaposlenik Teatra koji obavlja poslove na radnom mjestu vozata-nabavljaca (u
daljem tekstu vozag), sa poloZenim struénim ispitom, u skladu s Pravilnikom o
unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta.

(3) Parking prostor je odredeni prostor predviden za parkiranje vozila nakon njegovog
koristenja.

DIO DRUGI - KORISTENJE VOZILA

Clan 3.
(Koristenje vozila)

Vozilo se koristi za obavljanje svakodnevnih redovnih poslova Teatra, Sto podrazumijeva:
- prevoz scenografije, rekvizite, kostima i dr. u zemlji i inostranstvu,

- zanabavke materijala i opreme za potrebe Teatra.
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Clan 4.
(Putni nalog)

(1) Za koristenje vozila upotrebljava se propisani obrazac putnog naloga za motorno vozilo,

(2) Putni nalog se izdaje za teku¢i mjesec i popunjava ga vozac koji je odgovoran za ta¢nost
unesenih podataka,

(3) Vozag je duzan blagovremeno, a najkasnije 24 sata ranije, najaviti koriStenje vozila s
ciljem dobivanja potrebne saglasnosti.

Clan 5.
(Uslovi koriStenja vozila)

(1) Voza¢ koji upravlja vozilom duzan je pridrzavati se odredbi zakona i drugih propisa
kojima je uredena sigurnost saobracaja na putevima, kao i odredbi ovog pravilnika,

(2) Vozag se stara i provjerava da li je vozilo registrovano, adekvatno opremljeno, te da li na
njemu ima vidljivih o$tecenja i nedostataka,

(3) U sluéaju postojanja ostecenja iz st. (2) ovog Elana, ona e se pismeno evidentirati i o
tome ée se obavijestiti neposredni rukovodilac,

(4) Vozag je duzan prilikom koristenja vozila postupati s paZnjom dobrog domacina, te u
skladu s uobi¢ajenim nacinom koriStenja,

(5) Voza¢ je duZan voditi brigu o ispravnosti vozila i o redovnom odrZavanju (pranje,
punjenje gorivom, nivo ulja i rashladne teCnosti, ispravnost svjetlosne i zvucne
signalizacije te autoguma),

(6) Voza¢ je duZan prije upravljanja vozilom pregledati ispravnost vozila i provjeriti da li se
u vozilu nalazi neophodna propisana oprema,

(7) Voza¢ je duzan odmah obavijestiti neposrednog rukovodioca o eventualno uoenim
nedostacima i manjkavostima opreme iz prethodnog stava, te organizirati uklanjanje
nedostataka ili nabavku opreme putem definirane procedure,

(8) Prije poletka koristenja vozila vozal je duzan popuniti Putni nalog, utvrditi stanje
predenih kilometara i uporediti ga sa zavr§nim stanjem u Putnom nalogu. U slu¢aju
nepodudaranja kilometraZe, duZan je odmah obavijestiti neposrednog rukovodioca.

(9) Ako se vozilo koristi za sluzbeno putovanje na udaljenosti vecoj od 50 km od sjedista
Teatra, potrebno je da vozag obezijedi i putni nalog za sluZbeno putovanje,

(10) Popunjen putni nalog i prateéu dokumentaciju vozag,u pravilu, dostavlja mjesecno
tehni¢kom sekretaru do 5. u mjesecu za prethodni mjesec,

(11) U sluéaju saobracajne nesrece, kvara ili oste¢enja vozila, voza¢ je obavezan o dogadaju
obavijestiti neposrednog rukovodioca,

Clan 6.
(Sipanje goriva)

(1) Vozaé sipa gorivo i ostale tenosti neophodne za ispravan rad vozila, kod dobavljaca
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odabranog putem postupka javne nabavke,

(2) U skladu s ugovorom sa dobavljaéem, placanja za te¢nosti iz prethodnog stave vrSe se
elektronskom karticom izdanom od strane tog dobavljaca,

(3) Prilikom putovanja u mjesta gdje ugovorni dobavlja¢ nema svojih prodajnih mjesta,
teGnosti se mogu nabaviti i na drugim prodajnim mjestima a placanje se vrsi gotovinom.
Priliko pravdanja sluZbenih naloga priloZiti ¢e se odgovarajuéi raun i pismeno
obrazloZenje o takvoj nabavecli,

(4) Prilikom sipanja goriva vozad upisuje u Putni nalog stanje predenih kilometara na
brojéaniku u momentu sipanja goriva. Uposlenik prodajnog mjesta ¢e na Putnom nalogu
potpisom i pe¢atom ovjeriti nabavku.

Clan 7.
(Parkiranje vozila)

(1) Vozilo se po zavrSetku radnog vremena ili nakon povratka sa putovanja na parking
prostor (garazu) zakupljen od strane Teatra,

(2) Kada se vozilo iz bilo kog razloga ne moZe parkirati na predvideni prostor (garazu)
vozilo se moZe parkirati na drugi prostor vodeéi ra¢una o zastiti od oStecenja i otudenja,

(3) O sluéaju iz prethodnog stava obavjeStava se neposredni rukovodilac. Vozilo ¢e se
narednog dana parkirati na predvideni prostor.

DIO TRECI ~EVIDENCIJA 1 IZVJESTAVANJE

Clan 8.
(Evidencija i izvjeStavanje)

(1) U cilju kontrole i planiranja troskova goriva, teku¢eg odrzavanja i nabavke autoguma,
voza¢ sadinjava mjese¢ni izvjestaj za vozilo i dostavlja ga neposrednom rukovodiocu
do 15. u mjesecu za prethodni mjesec,

(2) Troskovi goriva, tekuéeg odrzavanja i nabavke autoguma evidentiraju se u linom
kartonu vozila. Karton vozila sadrzi, izmedu ostalog, podatke o tipu vozila, godini
proizvodnje, vozau koji je zaduzen za upravljanje, potro$nji goriva, predenoj
kilometrazi u obralunskom periodu, prosjenoj potro$nji goriva u litrima/100
kilometara, tro§kovima tekuéeg odrZavanja, troSkovima nabavke autoguma,

(3) Na osnovu sacinjenog izvjestaja iz st. (1) ovog ¢lana, neposredni rukovodilac dostavlja
direktoru informaciju o tome,

(4) ) Neposredni rukovodilac, duZan je za potrebe izrade planske projekcije rashoda u
budZetu Teatra za narednu godinu, dostaviti Sluzbi za finansije zbirni pregled troskova
iz liénog kartona vozila za period od 12 mjeseci prethodnog perioda.




DIO CETVRTI - ADMINISTRATIVNO-TEHNICKI POSLOVI | NADZOR NAD
KORISTENJEM SLUZBENOG VOZILLA

Clan 8.
(Osiguranje, registracija i tehnicki pregled vozila)

(Iy Vozilo mora biti osigurano. registritano i tehnicki ispravno. u skladu s vazecim
propisima.

(2) Vozilo ima policu obavesnog osiguranja. a vozilo mlade od pet godina i policu kasko
osiguranjd.

(3) O evidenciji osiguranja i registracije vozila brine vorac.

Clan 9.
(Odrzavanje vozila)
(1) Tekuce odrzavanje vozila obavlja se redovnim servisiranjem u skladu s tehnickim
uputstvom proizvodaca vorila.
(2) Vozac podnosi zahtjev za servisiranje ili za bilo koju drugu popravku vorila

neposrednom rukovodiocu sa obrazlozenjem potrebnih nabavki.
(3) Na prijedlog neposrednog rukovodioca direktor odobrava nabavku.

DIO PLTI - ZAVRSNIE ODREDBL

Clan 10.
(Izmjene i dopune Pravilnika)
[zmjene i dopune Pravilnika vrse se na nacin i po postupku za njegovo donosenje.
Clan 11.
(Objavljivanje Pravilnika i stupanje na snagu)

Ovaj Pravilnik objavljuje se na oglasnoj ploci Teatra i stupa na snagu danom donosenja.

Broj: 04-36-04-1'0 22
Sarajevo.06.10.2022. god.




